บริษัท................................จำกัด 

                         วันที่................................
เรื่อง  
ขอเรียนเชิญประชุมวิสามัญผู้ถือหุ้นครั้งที่ ......./............
เรียน  
ท่านผู้ถือหุ้นของบริษัท................................จำกัด
ด้วยคณะกรรมการของบริษัทมีมติให้เรียกประชุมวิสามัญผู้ถือหุ้นครั้งที่…….…/............ ในวันที่.......................... เวลา..........................น.   ณ สำนักงานของบริษัท เลขที่............................... เพื่อพิจารณาเรื่องต่าง ๆ ตามระเบียบวาระดังต่อไปนี้

วาระที่ 1  พิจารณาอนุมัติมติพิเศษให้ลดทุนของบริษัท จำนวน ..........บาท
วาระที่ 2  พิจารณาแก้ไขเพิ่มเติมหนังสือบริคณห์สนธิ ข้อ 5. (ทุน) ดังนี้
       ข้อ 5. ทุนของบริษัทกำหนดไว้เป็นจำนวน ......... บาท (ตัวอักษร .....) แบ่งออกเป็น ...... หุ้น (ตัวอักษร ....) มูลค่าหุ้นละ ....... บาท (ตัวอักษร.....)
วาระที่ 3  พิจารณาเรื่องอื่น ๆ (ถ้ามี)
ดังนั้น  จึงขอเรียนเชิญท่านผู้ถือหุ้นไปประชุมตามวัน  เวลา  และสถานที่ดังกล่าวข้างต้น  หากท่านไม่สามารถจะเข้าร่วมประชุมด้วยตนเองได้ โปรดทำหนังสือมอบฉันทะให้ผู้อื่นเข้าประชุมแทนด้วย จักขอบพระคุณยิ่ง

   ขอแสดงความนับถือ 
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                      กรรมการ
